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108年大專校院補助案-成果結案
操作手冊



瀏覽結案報告

流程：
1.填寫成果報告內容
2.填寫經費表
3.線上送出結案報告
4.用印經費表、收支結算表
5.寄出檔案給召集學校

(1)成果報告1式2份
(2)經費收支結算表（用印正本）

1式2份
(3)領據

6.函文召集學校並副知青年署

編輯結案報告或經費表

上傳結案報告

列印結案報告

線上結案報告送審

列印經費表



壹、成果報告內容．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ１
一、學校基本資料－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ１
二、計畫基本資料．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ２
三、計畫整體執行說明－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ４
四、計畫執行情形
【開設或融入課程】．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ５
（一）開課背景－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ６
（二）課程設計．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ６
（三）課程簡介－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ７

開課教師基本資料．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ８
（四）課程實施狀況－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ９
（五）量化成效．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ１０
（六）成果分享－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ１１

典範人物故事．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ１２
自製紙本教材－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ１３
自製影音教材．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ１４
校內推廣或職場參訪體驗－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ１５
上傳附件．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ１６
活動相片－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ１７

【職涯輔導活動】．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ１８
（一）辦理情形－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ１９

相片．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ２０
（二）量化成效－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ２１
（三）附件．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ２２

五、案例故事、心得分享或競賽得獎事蹟－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ２３
經費支出明細表．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ２４
經費收支結算表－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ２５

填寫流程



無法修改

點擊+,可新增協同主持人 點擊X,可刪除
該協同主持人

編輯聯絡人、信箱等資料

１



２

點擊後,前往下一步



３

點擊後,前往下一步



依序填寫
1.計畫整體執行及目標達成
情形

2.職涯輔導課程開設及活動
辦理情況與成效

3.辦理成效之擴散與推廣
4.計畫執行反思與建議
5.參與對象心得或回饋意見

４



↑：點擊可往上移
↓：點擊可往下移

選擇課程，填寫執行內容

５１



６

點擊後,前往下一步



紅框內記得填寫資料！

７



點擊後，可新增合授開課老師資訊

點擊後，修改開課老師資訊

請依欄位填寫
主要任課教師的姓名、聯絡信箱在結案時不可修改

８



紅框內記得填寫資料！

９



１０

紅框內記得填寫資料！

其餘欄位系統會根據＂課程簡介＂中的資訊自動加總

未達８０％需填寫 未達８０％需填寫
未來對自身的改進建議

未達９０％需填寫
未達９０％需填寫
未來對自身的改進建議



點擊後，填寫執行成效

會根據請款階段計畫書中所填寫的“活動辦理方式”，列表出來請逐一填寫。

１１



請依據表格逐一填寫

典範人物故事

１２



自製紙本教材

請依據表格逐一填寫

１３



自製影音教材

請依據表格逐一填寫

１４



校內推廣或職場參訪體驗

請依據表格逐一填寫

１５



１６

點擊後，新增附件

點擊後，刪除附件

！！！備註：
1.附件請提供各項活動流程表（包含時間、地點、議程內容、主講人…等），若有辦理競賽項目，
請提供辦理競賽成果、競賽規則與辦法及評選機制（含獲獎名額、獎金額度）、獲獎名單等。

2.執行過程若有製作影片，請提供，本項係鼓勵學校對執行過程進行影音錄製剪輯，並無償授權
提供本署基於非營利之推廣運用，以擴散計畫效益。



１７

點擊後，新增相片資訊

點擊後，修改相片資訊

點擊後，刪除相片

！！！備註：
1.請依不同活動項目增添表格數，一項活動至少6張。(若未達6張照片，送審時將無法送審)
2.上傳活動照片數量可自行調整，照片檔案大小以3MB以內為佳。(若大於3MB，將無法上傳成功)
3.活動拍照時，請以能顯示活動內容，生動活潑為宜。



１８

選擇活動，填寫執行內容



１９

紅框內記得填寫資料！



２０

點擊後，新增相片資訊

點擊後，修改相片資訊

點擊後，刪除相片

！！！備註：
1.請依不同活動項目增添表格數，一項活動至少6張。(若未達6張照片，送審時將無法送審)
2.上傳活動照片數量可自行調整，照片檔案大小以3MB以內為佳。(若大於3MB，將無法上傳成功)
3.活動拍照時，請以能顯示活動內容，生動活潑為宜。



２１

紅框內記得填寫資料！

其餘欄位系統會根據＂課程簡介＂中的資訊自動加總

未達８０％需填寫 未達８０％需填寫
未來對自身的改進建議

未達９０％需填寫 未達９０％需填寫
未來對自身的改進建議



２２

點擊後，新增附件

點擊後，刪除附件

！！！備註：
1.附件請提供各項活動流程表（包含時間、地點、議程內容、主講人…等），若有辦理競賽項目，
請提供辦理競賽成果、競賽規則與辦法及評選機制（含獲獎名額、獎金額度）、獲獎名單等。

2.執行過程若有製作影片，請提供，本項係鼓勵學校對執行過程進行影音錄製剪輯，並無償授權
提供本署基於非營利之推廣運用，以擴散計畫效益。



２３

點擊後，新增案例故事
點擊後，修改案
例故事資訊

點擊後，刪除
案例故事

點擊後，新增相片

點擊後，修改
相片資訊

點擊後，刪除
相片



２４

點擊後，新增資料 點擊後，修改資料

點擊後，刪除
資料

如無使用，請直接勾選此欄後，點擊送出



２５

結餘款繳回只能大於等於系統計算

經費執行率未達８０％以上，
請說明原因



２６

!!!接下來～～

1.線上送出結案報告(如需要退回，請洽各召集學校)

2.用印經費表、收支結算表

3. 寄出檔案給召集學校
成果報告1式2份
經費收支結算表（用印正本）1式2份
(經費支出明細表不用寄回喔!!)
領據

4.函文召集學校(紙本發文)
5.副知青年署(電子發文,不用副檔)


