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成果評選操作手冊 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



壹、 成果評選 

一、 進入成果評選 

點選「登入」 

 

 

登入會員，輸入帳號、密碼及運算結果後，點選「登入」。 

 

  



點擊「大專校院職涯輔導成果評選報名」 

 
點選「大專校院推動職涯輔導成果評選」 

 

 

二、 點選申請項目 

學校根據想要申請的計畫類別，點選對應的組別項目。 

 

  

申請資深職輔

人員點我 

申請傑出職輔

人員點我 申請績優職輔學

校點我 



(一). 績優職輔學校組 

1. 填寫資料內容 



 

2. 上傳附件及組織圖 

點選「上傳附件」。 

 

上傳檔案。 

 

※備註: 上傳檔案須小於 10M。 

 

 

 

○1 .點選上傳附件檔案 

(PDF檔案)。 
○2 .確定上傳附件。 

○3 .點選組織圖檔案 

(JPG檔)。 

○4 .確定上傳組織圖。 

點選「資料儲存」， 

儲存填寫資料。 



3. 列印 

列印前述填報資料。 

 

於下面紅框處用印。 

 

4. 上傳用印檔案 

 

點選「資料列印」 

下載 PDF檔。 

於該處用印後， 

並掃描成 PDF檔案。 

○1 點選「用印掃描檔上

傳」 

開啟用印後的填報資料掃



 

5. 送審 

 

  

選取的掃描檔(PDF)預

覽 

○2 選取用印後的 

填報資料掃描檔(PDF

○3 上傳用印後的填報

資料 

點選「確認送審」(上傳用印檔案後才顯

示)， 



(二). 傑出職輔人員組 

1. 填寫資料內容 

 

點選「資料儲存」， 

儲存填寫資料。 



 

2. 上傳附件 

 

 

 

※備註: 上傳檔案須小於 10M。 

 

3. 列印 

列印前述填報資料。 

○1 選取上傳附件檔案 

(PDF檔案)。 ○2 確定上傳附件。 

 

點選「資料列印」 

下載 PDF檔。 



 

4. 上傳用印檔案 

 

 

 

                                                                                                                                                                

於該處用印後， 

並掃描成 PDF檔案。 

○1 點選「用印掃描檔上

傳」 

開啟用印後的填報資料掃

○2 點選用印後的 

填報資料掃描檔(PDF

檔) 

○3 上傳用印後的填報資

料 

選取的掃描檔(PDF)預

覽 



5. 送審 

 

  

點選「確認送審」 

(上傳用印檔案後才顯

示)， 



(三). 資深職輔人員組 

(四). 填寫資料內容 

 

1. 上傳附件 

 

 
※備註: 上傳檔案須小於 10M。 

○1 點選附件 

(PDF檔案)。 ○2 點選上傳附件。 

點擊「資料儲存」， 

儲存填寫資料。 

 



2. 列印 

 

列印前述填報資料。 

 

3. 上傳用印檔案 

 

點選「資料列印」 

下載 PDF檔。 

於該處用印後， 

並掃描成 PDF檔

○1 點擊「用印掃描檔上傳」 

開啟用印後的填報資料掃描檔 

上傳頁面。 



 

4. 送審 

 

 

選取的掃描檔(PDF)

預覽 

○2 「選取檔案」選取 

填報資料掃描檔(PDF檔)。 

○3 上傳用印後的填報資料 

掃描檔。 

點選「確認送審」(上傳用印檔案後才顯示)， 

完成填報。 


