
成效填報系統操作說明



操作流程
以一般會員(主帳號)登入

網站

一般會員(主帳號)自行填
寫

分派給一般會員(子帳號)
填寫

填寫問卷

預覽問卷

問卷用印上傳(限PDF檔)

署內審核

通過 退回

修
改
問
卷
內
容

完成填報



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

如貴校主帳號窗口有變更，
請來信告知下列訊息:

1. 學校名稱
2. 原承辦人姓名與信箱
3. 新承辦人姓名與信箱

連絡窗口:賴助理

電話:05-5342601 分機5371

信箱:ccip@yuntech.edu.tw



一校只會有一筆填報資料

按新增後，會進行下一步。

1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

一校僅能有一筆填報資料



按下確定後，會出現被授權者資料。

已授權給別人後，便無法選擇自行填寫。
授權狀態也會顯示【已授權】

已授權給別人後，只能看到填報狀態但不能做修改。

1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

被授權後，子帳號才能看到成效填報功能。

子帳號頁面



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

壹、填報資料

可修改



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

貳、基本資料(1-2)

可修改，與上一題有連動

可修改，與上一題有連動



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

貳、基本資料(3-5)

系統自動加總

無離職人員時，
可輸入0。



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

貳、基本資料(6-7)

系統自動帶入

貴校無設置職涯導師時，
可輸入0。



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

參、問卷內容(1)

學分課程數量
需小於等於開設課程數量

不正確版

正確版



勾選後填入各單位補助比率

1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

參、問卷內容(2.1)



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

參、問卷內容(2.2)

經費補助比例限制:

1. 單項補助比例不可超過100%
2. 單題補助比例加總不可超過100%。



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

參、問卷內容(2.3)

計畫補助:

除了勾選青年署補助後可不需額外
填寫1-2題，其餘選項均須填寫1-2
題。

經費補助比例限制:

1. 單項補助比例不可超過100%
2. 單題補助比例加總不可超過100%。



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

參、問卷內容(3)

勾選後填入各單位補助金額



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

參、問卷內容(4)

參與率部分可填超過100%



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

參、問卷內容(5)



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

參、問卷內容(6)

此部分系統會針對文字數偵測，
超過500字，會無法繼續輸入。



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

參、問卷內容(6)

完成線上填報後，
會有視窗表示您
已填寫完成

按【確定】後會回到列表頁。



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

預覽問卷後，會跑出PDF檔案。下方有用印處。

預覽問卷後
發現有錯誤處，尚可修改。按【編輯】，可依照各問題做修正。

填答完介面資料



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

送出後，填報狀態會由草稿變為用印上傳。

填報狀態會變更為用印上傳後，不可編輯，僅能上傳檔案與預覽。



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核

狀態為 用印上傳，不可編輯



1.以一般會
員(主帳號)
登入網站

2.權限分派 3.填寫問卷 4.預覽問卷 5.完成填報 6.用印上傳 7.署內審核



謝謝聆聽!


