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大專校院補助案-變更表
操作手冊



流程:
1. 請先至「請款」階段選擇需變更之活動項目，再填寫變更內容。
2. 變更內容請依線上格式填寫，列印後經校內核章確認內容無誤後，上傳網
站，最後點選「送審」，俟召集學校及青年署審核後即可執行。
3. 狀態若顯示「退回」，請逕洽各區召集學校確認文件內容。

請至請款階段點擊＂計畫變更＂

如果有正在編輯的變更表，
將不會新增新的變更表



編輯計畫變更、經費變更

上傳計畫變更、經費變更 列印變更表

線上變更表送審

列印變更表

刪除變更表



一、學校基本資料變更－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ１

二、開設或融入課程變更．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ２
（一）變更原有課程－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ３
（二）新增課程．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ４

三、職涯輔導活動變更－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ９
（一）新增活動．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．Ｐ１０

四、經費調整對照表－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－Ｐ１１

填寫流程



請填寫需要變更的欄位，並描述原因
無修改，請直接點選下一步

１



此區域為新增的課程列表

２

需要新增課程的請點選這邊

該課程未執行請點選未執行理由填寫

該課程需變更請點選課程內容變更



請填寫需要變更的欄位，並描述原因
無修改，請直接點選下一步

變更原有的課程填寫

３



依欄位填寫開課背景、課程設計

４

請填寫新增此課程的原因

新增課程填寫



請依欄位填寫

５



點擊後，新增開課老師資訊

點擊後，修改開課老師資訊

請依欄位填寫

６



點擊後，新增活動辦理資訊

點擊後，修改活動辦理資訊

７

點擊後，刪除活動辦理資訊

請依欄位填寫



點擊後，新增課程大綱資訊

點擊後，修改課程大綱資訊

８

點擊後，刪除課程大綱資訊

請依欄位填寫



此區域為新增的活動列表

需要新增活動
請點選這邊

該活動未執行請點選未執行理由填寫

若有活動內容變更
請依欄位填寫

９



依欄位填寫新增活動資料

１０

請填寫新增此活動的原因

新增活動填寫



點選變更自籌款部分

１１

點選變更補助款部分

分為
1.修改單筆經費：僅改單筆經費
2.經費流用：

將Ａ項目經費流用至Ｂ項目使用

請依照欄位寫

分為
1.新增經費：新增新的自籌款項
2.修改現有經費：

修改目前現有的自籌款項

請依照欄位寫



２６

!!!接下來～～

1.列印後經校內核章確認內容無誤後，上傳網站
2.點選「送審」，俟召集學校及青年署審核後即可執
行。(如需要退回，請洽各召集學校)


